Zasady (polityka) rachunkowosci Polskiej Federacji Petanque — Polski Zawigzek
Sportowy

Wstep
Charakterystyka Jednostki

Nazwa: Polska Federacja Petangue — Polski Zwigzek Sportowy, dalej PFP-PZS, Federacja, Jednostka;
Rodzaj organizacji: Polski Zwigzek Sportowy;

Siedziba: 52-314 Wroctaw, ul. Watbrzyska 33A/3;

Sad Rejonowy: Sad Rejonowy dla Wroctawie Fabrycznej we Wroctawiu, VI Wydziat Gospodarczy Krajo-
wego Rejestru Sagdowego;

Numer rejestru: 0000199793;

Regon: 932990892;

NIP: 8942793022;

Czas trwania Jednostki jest nieoznaczony.

Podstawa prawna

Federacja prowadzi rachunkowos¢ isporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z ustawg z dnia
29.09.1994 r. orachunkowosci — t.j. Dz. U. z 2023 r, poz. 120 z pdin. zm. (dalej: ustawa o
rachunkowosci lub ustawa).

Federacja jest jednostkg, o ktdorej mowa w art. 3 ust 2 (pkt 2) ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. Jednostka przyjmujgc zasady rachunkowosci skorzystata
z uregulowan dla takich jednostek wymienionych w ustawa o rachunkowosci”.

Podstawowe przepisy prawa na podstawie, ktorych dziata PFP-PZS:

e ustawy z dnia 25.06.2010 r. o sporcie (Dz.U. 2010 nr 127 poz. 857 z pdzn. zm.),
e ustawy z dnia 7.04.1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. 1989 nr 20 poz. 104 z pdzn. zm.),
e statutu Polskiej Federacji Petangue — Polski Zwigzek Sportowy.

Niniejsza dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci zostata sporzadzona w oparciu o ustawe z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2023, poz. 120 z pdzn. zm.).

Opisane zasady (polityke) rachunkowosci spdtka stosuje w sposodb ciggty, w ramach zasady istotnosci.

Zgodnie z art. 10 ust 3 ustawy o rachunkowosci, w sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy,
jednostka moze stosowac krajowe standardy rachunkowosci wydane przez Komitet Standardow
Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego, jednostka moze stosowac
Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

Rozdziat |
1.1. Informacje podstawowe

Podstawowymi regutami prowadzenia rachunkowosci (tzw. nadrzednymi zasadami rachunkowosci) sg
zasada ciggtosci i porownywalnosci, zasada kontynuacji dziatalnosci, zasada memoriatowa, zasada
wspotmiernosci, zasada ostroznosci i istotnos$ci. Jednakze Federacja korzystajgc z zapisdw art. 7 ust 2b
ustawy o rachunkowosci moze zrezygnowac¢ z zachowania zasady ostroznosci przy wycenie
poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywdw w zakresie tworzenia odpisdéw aktualizujgcych wartosé
aktywow oraz rezerw na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

1.2. Poziom istotnosci
Federacja dla okreslenia poziomu istotnosci, o ktérym mowa powyzej, przyjmuje nastepujace kryteria:

e w odniesieniu do sumy pozycji bilansowej wartosc jest istotna, o ile stanowi 0,5% sumy bilansowej,
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e w odniesieniu do pozycji wynikowych wartos¢ jest istotna, o ile stanowi 0,5% wyniku finansowego
brutto.

1.2. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy

Federacja przyjeta rok obrotowy jako 12 kolejno nastepujgcych po sobie miesiecy zakonczonych 31
grudnia. Okresem sprawozdawczym jest rok obrotowy.

1.3. Sprawozdanie finansowe

Kompletne sprawozdanie finansowe Federacji powinno zawiera¢ co najmniej informacje w zakresie
ustalonym w zatgczniku nr 6 do ustawy o rachunkowosci, na ktdre sktadajg sie nastepujace elementy:

e wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

e bilans,

e rachunek zyskow i strat w wariancie kalkulacyjnym,

e informacja dodatkowa.

W sprawozdaniu wykazuje sie dane w ztotych i groszach.

Na podstawie art. 9 ust 6 ustawy o sporcie sprawozdanie finansowe Federacji podlega badaniu przez
biegtego rewidenta.

1.5. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Federacja powierza prowadzenie ksigg rachunkowych profesjonalnemu podmiotowi zewnetrznemu
(Biuro Rachunkowe). Szczegdtowe zasady wspdtpracy reguluje umowa pomiedzy stronami.

Rozdziat II
2.1. Kategorie cen

Do opisu stosowanych przez Federacje metod wyceny aktywdéw i pasywow postuzono sie
nastepujgcymi kategoriami:

e cena zakupu — to rzeczywista cena zakupu aktywa, obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez
naliczonego podatku VAT oraz podatku akcyzowego,

e cena nabycia — to rzeczywista cena zakupu aktywa, obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez
naliczonego podatku VAT oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o
obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem i przystosowaniem aktywa do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu,
tacznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do
obrotu, a obnizona o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski,

e cena sprzedazy netto — to cena sprzedazy aktywa mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy (cena
rynkowa), bez podatku VAT oraz podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty, opusty i inne
podobne zmniejszenia, oraz koszty zwigzane z przystosowaniem aktywa do sprzedazy i
dokonaniem tej sprzedazy, a powiekszona o nalezng dotacje przedmiotowa,

e kwota wymagajaca zaptaty — to kwota naleznosci lub zobowigzan w ztotych badz w przeliczeniu na
ztote wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi lub umownymi, ktérej na dzien bilansowy oczekuje
kontrahent,

e warto$¢ nominalna —to warto$¢ uwidoczniona na srodkach pienieznych i ich ekwiwalentach,

e poczatkowa wycena pozycji wyrazonych w walutach obcych — wedtug kursu sredniego Narodowego
Banku Polskiego obowigzujgcego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym dzien
przeprowadzenia operacji,

e bilansowa wycena pozycji wyrazonych w walutach obcych — wedtug kursu sredniego Narodowego
Banku Polskiego ogtaszanego na koniec dnia, w ktdrym nastepuje wycena.
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2.2. Metody wyceny aktywdw i pasywdw w Federacji

2.2.1. Wartosci niematerialne i prawne

Zgodnie z ustawg za sktadnik wartosci niematerialnej i prawnej przyjmuje sie nabyte, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na witasne potrzeby.

Federacja przyjmuje, iz wartoscig poczatkowg sktadnika wartosci niematerialnych i prawnych jest jego
cena nabycia. Na dzien przyjecia sktadnika wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania ustala sie
okres lub stawke oraz metode jego amortyzacji. Poprawnos¢ stosowanych okreséw i stawek
amortyzacyjnych wszystkich sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych jest okresowo
weryfikowana.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
nastgpito przyjecie sktadnika wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania, a jej zakoriczenie — nie
pdzniej niz z chwilg zrownania wartosci odpiséw umorzeniowych z wartoscig poczatkowsa tego
sktadnika lub z chwilg przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Dla sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych o jednostkowej wartosci poczatkowej ponizej 5
000 do 1500 zt. Jednostka stosuje amortyzacje jednorazowg W przypadku sktadnikéw wartosci

niematerialnych i prawnych o jednostkowej wartosci ponizej 1 500 zt Jednostka rozpoznaje koszt
zuzycia materiatéw i energii w okresie poniesienia zaewidencjonowanym jako wyposazenie.

Aktualizacja stosowanych przez Jednostke programéw komputerowych jest odnoszona bezposrednio w
koszty w momencie wdrozenia aktualizacji i rozpoczecia uzytkowania.

2.2.2. Rzeczowe aktywa trwate

Za sktadniki $rodkow trwatych przyjmuje sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby spotki.

Wydatki ponoszone na wytworzenie rzeczowych aktywow trwatych do momentu przyjecia do
uzytkowania prezentowane sg jako srodki trwate w budowie.

Rzeczowe aktywa trwate sg ujmowane wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia poniesionych na
ich wytworzenie, rozbudowe badZ modernizacje pomniejszonych o dokonane odpisy amortyzacyjne, a
takze odpisy z tytutu utraty ich wartosci.

Na podstawie art. 32 ust 7 ustawy o rachunkowosci Federacja dokonuje odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wedtug zasad
okreslonych w przepisach podatkowych.

Poprawno$¢ przyjetych stawek amortyzacyjnych jest okresowo weryfikowana, co najmniej raz pod
koniec roku obrotowego.

Wydatki poniesione na modernizacje, ktdre powodujg ulepszenie lub przedtuzenie uzytkowania $rodka
trwatego, podlegajg zaliczeniu do wartosci rzeczowych aktywdw trwatych.

Amortyzacja rzeczowych aktywow trwatych rozpoczyna sie w miesigcu nastepujgcym po miesigcu, w
ktérym nastgpito przekazanie do uzywania.

Rzeczowe aktywa trwate o jednostkowej wartosci poczatkowej ponizej 5 000 zt do 1 500 zt amortyzuje
sie jednorazowo.

Dla sktadnikéw rzeczowych aktywow trwatych o jednostkowe] wartosci poczatkowej ponizej 1 500 zt
Federacja rozpoznaje koszt zuzycia materiatéw i energii w okresie poniesienia.

2.2.5. Zapasy

Zapasy materiatdow wycenia sie wedtug ceny zakupu. Warto$¢ rozchodu ustala sie w drodze
szczegdtowej rzeczywistych cen tych sktadnikow majatku.
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2.2.6. Naleznosci

Naleznosci dzielg sie na:

e naleznosci z odbiorcami zwigzane z dziatalnoscig statutowg Federacji objete dotacjg,
¢ naleznosci z odbiorcami zwigzane z dziatalnoscig statutowg Federacji - pozostate,

e naleznosci pozostate — generowane z pozostate] dziatalnosci Jednostki, z tytutu podatkdw, cet,
ubezpieczen i innych optat publicznoprawnych, z tytutu rozrachunkéw z pracownikami oraz inne.

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty w podziale na krétko i dtugoterminowe.

2.2.7. Srodki pieniezne

Srodki pieniezne wyceniane sg wedtug wartosci nominalnych.

Wiekszos¢ transakcji rozliczana jest za posrednictwem rachunku bankowego. Sporadycznie wystepuja
rozliczenia gotéwkowe. Na transakcje zwigzane z otrzymywanymi dotacjami Federacja posiada
wyodrebnione subkonto bankowe przypisane to odrebnego konta analitycznego.

2.2.8. Rozliczenia miedzyokresowe czynne

Federacja dokonuje czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztédw w  wysokosci  kosztéw
przypadajgcych na nastepne okresy sprawozdawcze. Dokonywane co miesigc odpisy w ciezar rachunku
zyskdw i strat nastepujg stosownie do uptywu czasu oraz wielkosSci $wiadczen.

2.2.9. Kapitat wtasny

Kapitat wtasny Federacji obejmuje:

e fundusz statutowy,

e zysk (strata) z lat ubiegtych,

e zysk (strata) netto (z biezgcego roku obrotowego).

Fundusz statutowy w kwocie 15774,33 wykazywany w bilansie od 2015 roku pochodzi z
wypracowanych w okresie od 16.03.2004 (tj. rejestracji Jednostki) do 31.12.2014 roku nadwyzek
przychoddw nad kosztami.

2.2.10. Rezerwy na zobowigzania

Federacja nie tworzy rezerw na znane jednostce ryzyko, grozgce straty oraz skutki innych zdarzen (na
podstawie art. 7 ust 2b ustawy). W przypadku wystgpienia takiego zdarzenia Federacja ujawnia opis
ryzyka lub zdarzenia wraz ze oszacowanymi skutkami finansowymi w sprawozdaniu finansowych w 8
punkcie informacji dodatkowe;.

Na podstawie art. 39 ust 6 ustawy o rachunkowosci Federacja nie tworzy biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow dotyczacych przysztych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym swiadczen
emerytalnych.

2.2.11. Zobowigzania

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz jej zatgcznikiem nr 6 w sprawozdaniu finansowym Federacja
dokonuje generalnej klasyfikacji zobowigzan w podziale na:

e zobowigzania krétkoterminowe — ktére stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego,

e zobowigzania dtugoterminowe — pozostate zobowigzania niezaliczone do pozycji zobowigzan
krétkoterminowych.

Zobowigzania handlowe wykazuje sie w kwocie wymaganej zaptaty.

Zobowigzania dzielg sie na:

e zobowigzania z dostawcami zwigzane z dziatalnoscig statutowg Federacji objete dotacja,
e zobowigzania z dostawcami zwigzane z dziatalnos$cig statutowg Federacji - pozostate,
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e zobowigzania pozostate — generowane z pozostatej dziatalnosci Jednostki, z tytutu podatkdw, cet,
ubezpieczen i innych optat publicznoprawnych, z tytutu rozrachunkéw z pracownikami oraz inne.

2.2.12. Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw bierne

Spétka ujmuje jako rozliczenia miedzyokresowe bierne kwoty, ktére nie zostaty jeszcze zafakturowane,
a ktorych wartosé jest znana lub okreslana na podstawie szacunkdéw wynikajgce przede wszystkim ze
Swiadczen wykonanych na rzecz spdtki przez jej kontrahentow (gdy kwote zobowigzania mozna
wiarygodnie oszacowac).

2.2.13. Podatek dochodowy

Na podstawie art. 17 ust 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych Federacja jest
podmiotowo zwolniona w podatku dochodowego od oséb prawnych.

2.2.14. Przychody i koszty operacyjne

Przez przychody rozumie sie uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia aktywow albo zmniejszenia
wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu kapitatu wtasnego lub zmniejszenia niedoboru w
inny sposdb niz wniesienie Srodkéw przez udziatowcow lub wtascicieli.

Ewidencja przychodéw odbywa sie z podziatem na:
e przychody z nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego — otrzymane dotacje oraz darowizny,

e przychody z odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego — np. przychdd z wynajmu pomieszczen,
przychdd z organizowanych szkolen sedziowski lub trenerskich i inne przychody z odptatnej
dziatalnosci,

e przychody pozostatej dziatalnosci statutowe] — sktadki cztonkowskie, optaty wpisowe i licencyjne,
inne opfaty.

Przez koszty rozumie sie uprawdopodobnione zmniejszenie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci aktywdw albo
zwiekszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadzg do zmniejszenia kapitatu wtasnego lub
zwiekszenia jego niedoboru w inny sposdb niz wycofanie srodkéw przez udziatowcow i wtascicieli.

Federacja ewidencjonuje koszty w ukfadzie rodzajowym z wydzieleniem kont na koszty ogdlnego
zarzadu i prezentuje w podziale na:

e  koszty nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego,
e koszty odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego,

e koszty pozostatej dziatalnosci statutowe;j

e  koszty ogdlnego zarzadu

Ponadto, konta analityczne utworzono na poszczegdlnych kontach rodzajowych dla wydzielenia
kosztéw finansowanych z otrzymanych dotacji.

2.2.15. Pozostate przychody i koszty operacyjne

Do pozycji pozostatych kosztow i przychoddw operacyjnych Federacja zalicza koszty i przychody
zwigzane posrednio z dziatalnoscig operacyjng, w szczegdlnosci odpisy (oraz ich ewentualne
odwrdcenie) z tytutu trwatej utraty wartosci niefinansowych aktywow trwatych, odpisy z tytutu utraty
wartosci naleznosci handlowych, zysk lub strate na sprzedazy srodkdw trwatych, odpisanie naleznosci i
zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych.

2.2.16. Przychody i koszty finansowe

Przychody finansowych ujmowane sg odsetki od lokat bankowych, dodatnie réznice kursowe od
transakcji w walutach obcych (zrealizowana oraz wynikajagce w wyceny na dzien bilansowy), inne
przychody finansowe.
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W kosztach finansowych ujmowane sg odsetki wynikajgce z opdznienia w ptatnosciach zobowigzan na
podstawie otrzymanych not odsetkowych a w przypadku zobowigzan publiczno-prawnych naliczonych
na podstawie stosownych przepisdw, ujemne réznice kursowe od transakcji w walutach obcych
(zrealizowana oraz wynikajgce w wyceny na dzien bilansowy).

2.2.17. Waluty obce

Walutg funkcjonalng Federacji jest PLN. Transakcje przeprowadzone w walucie innej niz funkcjonalna
wykazuje sie po kursie faktycznie zastosowanym. Jezeli kurs faktycznie zastosowany nie moze zostac
ustalony, wéwczas spodtka stosuje kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
przeprowadzenia transakcji. W wyniku przeliczenia sktadnikdow aktywow i pasywdw monetarnych,
wyrazonych w walutach obcych, oraz zaptaty naleznosci i zobowigzan powstajg rdznice kursowe.
Dodatnie réznice kursowe ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w przychodach finansowych, za$
ujemne rdéznice w kosztach finansowych. W rachunku zyskéw i strat Federacja prezentuje per saldo
dodatnie i ujemne réznice kursowe w pozycji przychoddw lub kosztow finansowych.

Zaliczki na delegacje zagraniczne wyptacane i rozliczane sg wytgcznie w walucie funkcjonalnej (PLN).
2.3. Inwentaryzacja sktadnikdw majatku PFP-PZS

Federacja stosuje terminy oraz metody inwentaryzacji zawarte w rozdz. 3 Ustawy o rachunkowosci.
2.4, Plan kont — wykaz kont ksiegi gtéwnej, opis ksigg pomocniczych

2.4.1. Wykaz kont ksiegi gtéwnej (obejmujgcy wykaz kont syntetycznych)

Wykaz kont ksiegi gtdwnej stanowi zatgcznik nr 1. Zatgcznik jest okresowo aktualizowany i nie wymaga
aneksowania niniejszego dokumentu.

2.4.2. Wykaz kont ksiegi pomocniczej (obejmujgcy wykaz kont analitycznych )

Wykaz kont ksiegi pomocniczej stanowi zatgcznik nr 2. Zatgcznik jest okresowo aktualizowany i nie
wymaga aneksowania niniejszego dokumentu.

2.4.3. Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

W Jednostce konta ksigg pomocniczych, zawierajgce zapisy bedgce uszczegdtowieniem i uzupetnieniem
zapisow ksiegi gtownej, prowadzi sie w miare potrzeb. Konta analityczne do konta syntetycznego
tworzy sie poprzez oddzielenie ich znakiem ,-” i dodanie numeru od 1 do 999 (np. konto 202-001).
Kazdy numer jest przyporzadkowany tylko jednemu kontu analitycznemu. Jednostka moze tworzyé
kolejny poziom ewidencji analitycznej poprzez dodanie kolejnego znaku ,-” (np. 760-1-001). Suma
zapiséw i sald kont analitycznych jest réwna sumie zapisdw kont syntetycznych lub analitycznych, do
ktérych zostaty utworzone.

Rozdziat |l
3.1. Opis systemu informatycznego stosowanego przez Biuro Rachunkowe zawiera zatgcznik nr 3

3.2. System stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
iinnych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw przez Biuro Rachunkowe
opisano w zataczniku nr 3

3.3. Obieg, kontrola i zatwierdzanie dokumentow ksiegowych

Dokumenty obce (w tym: faktury, rachunki, paragony, noty, wyciagi bankowe, decyzje) sptywaja trady-

cyjng pocztg na adres korespondencyjny Federacji lub pocztg elektroniczng na adres mail: redak-

cja@petanque.pl.

W przypadku wyciggdw bankowych dokumenty sg pobierane bezposrednio z systemu bankowego.

Nastepnie cztonek zarzadu odpowiedzialny za poniesiony koszt dokonuje kontroli:

e merytorycznej (dziatanie zgodne z planem, wykonane prawidtowo w ustalonym terminie, w wy-
maganej jakosci i efektywnosci, dane zawarte w dokumencie zgodne z przebiegiem operacji),

e wstepnej rachunkowej (kwoty zawarte w dokumencie sg wtasciwe),

str. 6



e formalnej (dokument wystawiony przez witasciwy podmiot, zgodnie ze zleceniem, tre$¢ i forma
dokumenty jest zgodna z przepisami prawa, dokonano kontrole merytorycznej),

przesyta do zatwierdzenia do Skarbnika, Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu.

Dokumenty wtasne wewnetrzne (w tym: delegacje, listy ptac dla sedzidw, kilometréwki samochodéw,

kp, kw) sg poddawane kontroli i zatwierdzane przez Skarbnika, Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Za-

rzadu

Dokumenty wtasne zewnetrzne (w tym: faktury sprzedazy, noty obcigzeniowe) — wystawiane sg przez

wyznaczonego pracownika biura rachunkowego na polecenie Skarbnika, Prezesa Zarzadu lub Wicepre-

zesa Zarzgdu wysytane przez tegoz pracownika do odbiorcow/Klubdw.

Dokumenty ksiegowe Skarbnik przekazuje drogg elektroniczng na biezgco do Biura Rachunkowego z
podaniem w maili wszystkich niezbednych informacji do wtadciwego ujecia w ksiegach rachunkowych i
podatkowych. Biuro Rachunkowe dokonuje kontroli rachunkowej oraz kwalifikacji podatkowej.

Okresowo, co najmniej raz na dwa miesigce oryginaty dokumentow Skarbnik przesyta pocztg do Biura
Rachunkowego celem dotaczenia do pk, udostepniania dokumentéw uprawnionym osobom oraz do
archiwizacji.

Do czasu wysytki dokumenty Federacji sg przechowywania u Skarbnika, w specjalnie do tego celu prze-
znaczonej szafie. Szafa jest fizycznie zabezpieczona (zamykane na klucz) przed nieuprawnionym doste-
pem.

3.4. Archiwizowanie, udostepnianie danych i dokumentéw

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, oraz sprawozdania finansowe sg
archiwizowane w Biurze Rachunkowych do czasu prowadzenia przez to Biuro ksigg rachunkowych
Federacji w terminach okreslonych w ustawie o rachunkowosci. W przypadku rozwigzania umowy z
Biurem Rachunkowym dokumenty i zbiory sg zwracane do Prezesa Zarzadu Federacji. Organizacje
dalszego archiwizowania w terminach ustawowych zapewnia Zarzad Federacji.

Udostepnienie dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz innych dokumentéw z zakresu
rachunkowosci ma miejsce:

e w Biurze Rachunkowym, do wgladu po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,

e poza Biurem Rachunkowym, po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Wykaz kont syntetycznych
Zatgcznik nr 2 — Wykaz kont analitycznych

Zatgcznik nr 3 — Opis systemu przetwarzania danych i ochrony zbioréw w Biurze Rachunkowym
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